Die Gemeinde Schorfheide (Landkreis Barnim) sucht zum
nachstmdglichen Zeitpunkt

eine/n Sachbearbeiter/in Friedhofe,
Baumschutz und Griunflachenpflege (m/w/d)

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle (40 Wochenstunden).

Wir bieten Ihnen:
e ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis,

e Vergutung nach EG 8 TV6D,

e Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt,

e Zusatzversorgung,

o flexible Arbeitszeit,

o fachspezifische Fort- u. Weiterbildungsmaglichkeiten,
e Gesundheitskurse,

e einen modernen Arbeitsplatz.

Aufgabenschwerpunkte:
e Friedhofsverwaltung
o Verwaltung und Unterhaltung von 10 Friedhéfen und den dazugehdrigen
Friedhofsgebauden, sowie Kriegsgrabern
o Interne Leistungsverrechnung
o Erstellen und Fortschreibung von Satzungen
e Baumschutz
o Durchfuihren von Baumkontrollen, Beauftragung von Baumpflegearbeiten und
Baumpflanzungen
e  Grunflachenpflege
o Fortschreibung sowie Koordinierung der Umsetzung des Grinflachenpflegeplanes
o Pflegevertrdge und Beschaffung und Unterhaltung von Mobiliar
e Vorbereitung von Ausschreibungsunterlagen

Fachliche Anforderungen:
o Verwaltungsfachangestellte/r oder vergleichbare Berufsausbildung bzw. einschlagige
Berufserfahrung
e Qualifikation als Baumkontrolleur/in wiinschenswert
e Kenntnisse und sichere Anwendung von MS Office
o Kenntnisse weiterer Fachsoftware im Bereich Friedhdéfe (z.B. KF-FIS) von Vorteil

Persdnliche Anforderungen:
o pietatvoller Umgang mit Blirgern

e verbindliche Umgangsformen, sicheres, gewandtes und freundliches Auftreten

o Kommunikations- und Konfliktfahigkeit

e Verantwortungsbereitschaft und Belastbarkeit

o Teamfahigkeit

o Bereitschaft zu flexiblen Arbeitszeiten und Teilnahme an Sitzungen aufRerhalb der tblichen
Dienstzeit

Die Ausschreibungsfrist endet am 30.10.2020.




Ihre aussagekréaftige schriftiche Bewerbung mit den tblichen Unterlagen (Hinweis: ,Bewerbung —
nicht 6ffnen” auf dem Umschlag) richten Sie bitte an: Gemeinde Schorfheide, Innere
Verwaltung, Erzbergerplatz 1, 16244 Schorfheide oder per E-Mail an: personal@gemeinde-
schorfheide.de.

Bei der Ubersendung der Bewerbungsunterlagen per E-Mail beachten Sie bitte, dass samtliche
Unterlagen ausschlief3lich im PDF- Format an uns geschickt werden. Im Falle elektronischer
Ubersendung werden die Unterlagen nicht zuriickgesandt.

Gemeinde Schorfheide
Der Birgermeister

Datenschutzhinweis:

Informationen Uber die Verarbeitung personenbezogener Daten im 0.g. Bewerbungsverfahren und
Uber ihre Rechte nach der Datenschutz-Grundverordnung sowie Uber lhre Ansprechpartner in
Datenschutzfragen entnehmen Sie bitte dem allgemeinen Informationsschreiben. Dieses finden
Sie online auf der Homepage der Gemeinde Schorfheide www.gemeinde-schorfheide.de unter
Birgerservice.



